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Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

 МБУ «ДООЦ «Солнышко» 
 

1. Общие положения 
 
1.1. Настоящая Учетная политика для целей бухгалтерского учета (далее - учетная 

политика) разработана в соответствии с: 

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ); 
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон 
№ 402-ФЗ); 
- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях" (далее 
- Закон № 7-ФЗ); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 
государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 
№ 256н (далее - СГС "Концептуальные основы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 
31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н 
(далее - СГС "Аренда"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 
31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный 
Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление 
отчетности"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина 
России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом 
Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России 
от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н 
(далее - СГС "Доходы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом 
Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов 
иностранных валют"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина 
России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 
28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", 
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утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС 
"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 
активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - 
СГС "Резервы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 
29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н ( с 
изменениями, дополнениями) (далее - СГС "Запасы"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный 
Приказом Минфина России от 29.12.2018 № 305н (с изменениями, 
дополнениями)(далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 
инфляции"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты 
персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - 
СГС "Выплаты персоналу"); 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов 
"Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 
№ 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты"); 
- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 
государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина 
России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов); 
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного 
самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 
утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция 
№ 157н); 
- План счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденный 
Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - План счетов бюджетных 
учреждений); 
- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 
учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н (далее - 
Инструкция № 174н); 
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 
государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 
их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 
- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и 
формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 
управления государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н); 

- приказом Минфина от04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм 
электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 
бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) 
учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — 
приказ № 61н); 
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https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEA9CCA059C654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C43BB2402B726F03A402CD403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF96C2049D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C43BB2402B724F63A412AD403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEF96C2049D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C43BB2402B724F63A412AD403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDA4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDA4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD69D86DB4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C10199654393C4422B6702763792395C742FD69D86DB4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C7059F654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C7059F654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C7059F654393C4422B6702763792395C742FD79C8EDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE092C7059F654393C4422B6702763792395C742FD79C8EDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD39C8DD94C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE190C6009D654393C4422B6702763792395C742FD39C8DD94C4BBB23d1R3M


- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых 
операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 
индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" 
(далее - Указание № 3210-У); 
- Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных 
расчетов" (далее - Указание № 5348-У); 
- Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на 
автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России 
от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р); 
- Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции 
из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением 
Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения 
драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения 
соответствующей отчетности); 
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной 
бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 
автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 
33н (далее - Инструкция № 33н); 
- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о 
порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из 
них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - 
Приказ Минфина России № 231н); 
- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 
Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина 
России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н); 
- Порядок применения классификации операций сектора государственного 
управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - 
Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н); 
- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и 
ведения бухгалтерского учета. 

 
2. Организация бухгалтерского учета. 

 
2.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель 
учреждения. 

Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляется бухгалтерией, 
возглавляемой главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей 
деятельности документами, должностными инструкциями. 

 Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без 
подписи руководителя учреждения и главного бухгалтера недействительны и к исполнению не 
принимаются. 

2.2. Бухгалтерский учет в учреждении  ведется с применением Единого плана счетов, 
утвержденного приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Плана счетов бухгалтерского 
учета бюджетных учреждений и разработанного на их основе Рабочего плана счетов и 
организации аналитического учета по счетам бухгалтерского учета (Приложение N 1). 
При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего 
плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 
номера 
счета 

Код 

1–4 Аналитический код вида услуги: 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBEB97C0019A654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBEB97C0019A654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEC95C70691654393C4422B67027637803904782ED1808FDD5915EA6257B17AA767d0R4M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAEC95C70691654393C4422B67027637803904782ED1808FDD5915EA6257B17AA767d0R4M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAE996C10499654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E192C50590654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5F8E192C50590654393C4422B6702763792395C742FD69E8ED44C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE091C4059F654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE091C4059F654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDE4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE895C40D9E654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE895C40D9E654393C4422B6702763792395C742FD69E8EDC4717EA615CE677B5d6R0M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAED90C30191654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C43BB2402B724F73A4029D403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FAED90C30191654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C43BB2402B724F73A4029D403E6C1ADE60AF36CdFRFM
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE191CB009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE191CB009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C4BBB23d1R3M
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?ref=9D8161AA42813FF2C5CEF20345109A18045E915A4D486592BF0D91A3DD55F1698951AD87C989255BD5FBE191CB009D654393C4422B6702763792395C742FD69E8FDD4C4BBB23d1R3M
http://demo.garant.ru/#/document/12180849/entry/1000
http://demo.garant.ru/#/document/12180849/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12181735/entry/1000


0709 «Другие вопросы в области образования» 
 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми 
средствами: 

• если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого 
назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета. 

В остальных случаях — нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

• аналитической группе подвида доходов бюджетов; 
• коду вида расходов; 
• аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

• 2 — приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения); 

• 3 — средства во временном распоряжении; 
• 4 — субсидия на выполнение государственного задания; 
• 5 — субсидии на иные цели; 

 

26 Соответствующая подстатья КОСГУ 

 
Аналитический учет также обеспечивается путем дополнительной детализации 

операций по статьям КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг», 140 "Суммы 
принудительного изъятия", 180 «Прочие доходы», 290 «Прочие расходы», 340 «Увеличение 
стоимости материальных запасов» в рамках третьего разряда кода. 

2.3. В счетах расчетов по доходам 1-4 разряды номера счета формируются следующим 
образом: 

- в счете 2 205 00 000 коды разделов и подразделов определяются исходя из выполняемых 
работ или оказываемых услуг, указанных в базовых (отраслевых) перечнях. 

В счетах расчетов по расходам 2 206 00 000, 2 208 00 000, 2 209 30 000, 2 302 00 000, 2 
303 00 000, 2 304 02 000, 2 304 03 000 в 1-4 разряде указывается подраздел, по которому 
отражены доходы по соответствующей услуге или работе. 

2.4. В целях ведения бухгалтерского учета применяются: 
- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского 

учета, включенные в перечни, утвержденные Приказом N 52н, а также формы, утвержденные 
непосредственно этим Приказом; 

-  формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, 
разработанных в учреждении, образцы которых приведены в Приложении N 2 к учетной 
политике; 

2.5. Обработка первичных учетных документов, формирование регистров 
бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим 
счетам Рабочего плана счетов осуществляется с применением программы 1С Бухгалтерия, 1С 
Зарплата и кадры. 

Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях. 
Регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях. 

http://demo.garant.ru/#/document/70951956/entry/0


Регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях 
(распечатываются) не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом. 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 
бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 
направлениям: 

- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 
казначейства; 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования; 
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 
Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри учреждения 

осуществляется с использованием программы 1С Бухгалтерия.  
Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности в бумажном виде и электронном. 
Документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от 

контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), принимаются к учету в электронном 
виде, подписанные электронной цифровой подписью (далее - ЭП) в ЕИС «Закупки». Правом 
подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается 
приказом руководителя. 

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 
отчетности на «облачном» сервере, обслуживающей организации программ 1С (по договору), 
ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С Бухгалтерия, 1С Зарплата и 
кадры. 

2.6. Регистры бухгалтерского учета: 
– журналы операций распечатываются ежемесячно, кроме журнала регистрации 
обязательств (ф.0504064); 
- журнал регистрации обязательств (ф.0504064), главная книга распечатываются 1 раз в 
год перед сдачей годовой отчетности. 

Остальная информация, полученная посредством использования вычислительной техники, 
хранится в электронном виде (на дисках и иных машинных носителях). 

2.7. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ 
(диагностика) ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с 
учетом исправлений. 

Без соответствующего документального оформления исправления в электронных базах 
данных не допускаются. 

2.8. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 
бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота 
(Приложение N 3). 

Первичные учетные документы, поступившие в учреждение более поздней датой, чем 
дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих 
расходов, отражаются в учете в следующем порядке: 

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт 
хозяйственной жизни отражается в учете датой поступления документа в бухгалтерию; 

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия 
месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа; 

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты 
хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов; 

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до 
представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного 
периода; 

5) при поступлении документов по средствам ЭДО отражаются факты хозяйственной 
жизни датой подписания документа обеими сторонами; 

6) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после 
представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения 
документов. 
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2.9. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и 
требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), 
отражаются в учете последним днем отчетного периода. 

Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации 
в отчетности в установленном порядке. 

2.10. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения 
операций. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов 
отражаются в регистрах бухгалтерского учета накопительным способом. 

Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке: 
- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при 

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 
реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. 
Ведутся и хранятся в электронном виде в программе 1С Бухгалтерия, распечатываются по мере 
необходимости; 

-журналы учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) оформляются в момент 
хозяйственной операции, распечатывается 1 раз в квартал; 

- другие регистры, не указанные выше, формируются с установленной нормативными 
правовыми документами периодичностью на последний день периода, а если периодичность и 
срок не установлены - по мере необходимости. 

2.11. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) подобранные и 
систематизированные первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, 
полученные по ЭДО и относящиеся к соответствующим Журналам операций, 
сброшюровываются в папку (дело). На обложке папки (дела) указывается: 

- наименование учреждения; 
- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал 

операций), с указанием года и месяца (числа); 
- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при 

наличии его номера. 
К журналу операций № 4 подшиваются документы по принятым денежным 

обязательствам от поставщиков, подрядчиков, исполнителей. Акты выполненных работ по 
договорам гражданско-правового характера с физическими лицами подшиваются отдельно к 
журналу операций № 4.  

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного 
финансового года допускается их подшивка в одну папку (дело).  

Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского 
учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии 
с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов 
Архивного фонда РФ и других архивных документов в органах госвласти, местного 
самоуправления и организациях, утв. приказом Минкультуры РФ от 31.03.2015 N 526 (с 
изменениями). 

2.12. Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждении, ответственные 
должностные лица определяются приказами учреждения. 

2.13. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой 
бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества и обязательств проводится не 
ранее, чем по состоянию на 1 октября отчетного года. По счету 101.30 один раз в 3 года. 

2.14. Месячная, квартальная и годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, 
установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных 
уполномоченных органов, формируется на бумажных носителях и (или) в электронном виде с 
применением 1С Бухгалтерии. После утверждения руководителем учреждения отчетность, в 
установленные сроки, представляется в ГРБС на бумажных носителях и в электронном виде. 

2.15. При переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, 
которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте, 
посредством программы 1С-Коннект, в том числе посредством передачи скан-копий. 
        Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 
хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия 
направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 
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документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя 
к отправителю со скан-копией подписанного документа. 
      В режиме удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена 
скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной 
подписью ответственных лиц не реже 1 раза в месяц. 
 

3. Учет нефинансовых активов 
 
3.1. Выдача и использование доверенностей на получение товарно-материальных 

ценностей (далее - ТМЦ) сотрудникам учреждения, сроком от нескольких дней до 1 года, в 
зависимости от требований поставщиков. 

3.2. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно, в том 
числе по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, 
оприходовании неучтенного имущества, выявленного при инвентаризации, справедливая 
стоимость нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов 
способом рыночных цен. 

Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим 
образом: 

1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации - на 
основании оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 
29.07.1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации". 

2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшийся) - на основании: рыночной 
стоимости аналогичных объектов 

3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании: рыночной стоимости 
аналогичных объектов 

3.3. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов 
расчет стоимости, ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется в процентном 
отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию 
активов. 

3.4. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении 
эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью 
(нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на 
основании Акта о списании ОС. 

3.5. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей 
доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход 
деятельность", независимо от порядка их дальнейшего использования. 

Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на учет по 
коду вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) 
задания" возможен только при одновременном выполнении следующих условий: при 
объединении объектов ОС в одно основное средство, если хотя бы одна часть имущества была 
приобретена за счет средств КФО 5,4.  

3.6. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая 
восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба 
определяется комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая 
необходима для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость 
подтверждается документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определяется 
экспертным путем. 

3.7. Поступление нефинансовых активов при их приобретении (безвозмездном получении) 
оформляется Актом о приеме-передаче объектов НФА (ф. 0510448) или Отчетом о расходах 
подотчетного лица (ф. 0504520). Принятие к учету объектов НФА оформляется Решением о признании 
объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) 

3.8. В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) и Инвентарной 
карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) в случае отсутствия 
материально ответственного лица указывается лицо, ответственное (уполномоченное) за 
эксплуатацию данного нефинансового актива. 
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3.9. При приобретении (создании) нефинансовых активов за счет средств, полученных 
более чем по одному виду деятельности ("2", "4", "5"), суммы вложений, сформированные на 
счете 0 106 00 000, переводятся с кодов вида деятельности "2", "5"  на код вида деятельности 
"4". 

В случае приобретения (создания) нефинансовых активов за счет средств целевых 
субсидий и (или) субсидий на капитальные вложения суммы вложений, сформированные на 
счете 0 106 00 000, переводятся с кода вида деятельности "5" на код вида деятельности "4". 

Отражение операций по переводу нефинансовых активов с одного кода вида 
деятельности на другой осуществляется с использованием счета 0 304 06 000 "Расчеты с 
прочими кредиторами". 

3.10. При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций госсектора, 
поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счета кодов раздела 
и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат 
использованию. 

3.11. В случае, когда перемещение нефинансовых активов между группами и (или) 
видами имущества обусловлено изменениями характеристик объекта согласно изменившимся 
условиям хозяйственной деятельности, счета учета указанных активов корреспондируют 
со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами". 

Если перемещение между группами и (или) видами имущества обусловлено 
необходимостью исправления ошибки прошлых лет, то используется счет 0 304 06 
000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

 
4. Учет основных средств 

 
4.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 
заключенного в активе, в порядке, установленном п.35 СГС «Основные средства», п.44 
Инструкции № 157н. 

4.2. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности 
устанавливаются следующие объекты аналитического учета: 

- в эксплуатации; 
- в запасе; 
- на консервации; 
- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (не операционной) 

аренды). 
4.3.Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на 

весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных 
номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым 
к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При 
получении основных средств, эксплуатировавшийся в иных организациях, инвентарные 
номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера 
выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к 
учету объектам не присваиваются. 

4.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному 
объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно, 
присваивается инвентарный номер основного средства, который состоит из 20 знаков и 
формируется по следующим правилам: 

- 1-й знак указывается код вида финансового обеспечения (деятельности) по которому 
принят к учету объект; 

- 2-й – 4й знаки -  код синтетического счета; 
- 5-й – 6-й знаки - код аналитического счета; 
- 7-й – 14-й знаки – дата постановки на учет; 

            - 15-й – 20й – знаки – порядковый номер объекта основных средств. 
Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим 

объектам основных – бухгалтер. 
Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты основных 

средств: многолетние насаждения, основные средства, прикрепленные для надлежащей 
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эксплуатации выше 2 метров в высоту; не имеющие открытого доступа (канализация, 
водопровод, вентиляция, пожарная сигнализация и т.п.); заасфальтированные территории 
(спортивные площадки, беговые дорожки, дороги и т.п.). 

4.5. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, 
приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации 
(в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в 
соответствии с наименованиями, указанными в регистрационных документах. Объекты 
вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, 
производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам: 

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования 
марки; 

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке 
в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом); 

- наименование марки указывается в соответствии с документами производителя (в 
соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке. 

4.6. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, 
техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные 
средства, самоходную технику подлежат хранению в сейфе у секретаря-машинистки. 
Документы на оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, 
сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению у 
материально-ответственного лица, за которым закреплено данное имущество. 

Ответственность за сохранность этих документов возложена на материально-
ответственное лицо. 

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком 
предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, 
которые хранятся вместе с технической документацией у материально-ответственных лиц.  

4.7. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного 
сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для свода (консолидации) 
бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально 
принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. 

В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные 
материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего 
законодательства и настоящей учетной политики. 

4.8. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций 
государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям 
учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей 
учетной политики. 

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует 
классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе 
материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после 
принятия к учету. 

4.9. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций 
государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим 
законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как 
основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся 
срок полезного использования. 

В случае, если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в 
соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей 
стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами 
законодательства или переведен на соответствующий счет учета. 

В ситуации, когда для полученного основного средства оставшийся срок полезного 
использования, определенный в соответствии с нормами законодательства, истек, но 
амортизация полностью не начислена, производится доначисление амортизации до 100% в 
месяце, следующем за месяцем принятия основного средства к учету. 

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация 
начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не 
производится. 



В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении 
амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации 
осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока 
фактической эксплуатации поступившего объекта. 

4.10. В один инвентарный объект - комплекс объектов основных средств - объединяются 
объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и 
ожидаемого использования: 

Существенной признается стоимость свыше 10000 рублей за один имущественный 
объект. 

Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет 
Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

4.11. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик 
основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате 
восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств 
улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на 
поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и 
обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств. 

4.12. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, 
в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) 
присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ 
учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если 
монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная 
стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается 
при формировании себестоимости продукции, работ, услуг). 

4.13. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 
элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой 
стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) 
объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) 
первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных 
средств.  

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе 
модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, 
подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной 
стоимости. 

4.14. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора "Основные средства" 
затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 
капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта. 

4.15. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора "Основные средства" 
существенные затраты на ремонт основных средств и регулярные осмотры на наличие 
дефектов, если они являются обязательным условием их эксплуатации, увеличивают 
первоначальную (балансовую) стоимость этих объектов. Одновременно стоимость 
списываются в текущие расходы затраты на ранее проведенные ремонты и осмотры. 
Существенной признается стоимость свыше 80% балансовой стоимости основного средства. 

4.16. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты 
имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств 
(например: ограждение; оконечные устройства единых функционирующих систем пожарной 
сигнализации, видеонаблюдения и др.), принимаются к учету в качестве самостоятельных 
объектов основных средств. 

4.17. Для списания технических средств, другого сложного оборудования обязательно 
письменное заключение специалиста. 

Списание производственного и хозяйственного инвентаря и прочих основных средств 
производить согласно технического заключения. 

4.18. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по 
поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или 
его замене в порядке, установленном законодательством РФ. 

4.19. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией 
по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что: 



- основное средство непригодно для дальнейшего использования; 
- восстановление основного средства неэффективно. 
Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после 

списания с балансового учета 
4.20.  Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по 

причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания: 
- внешних признаков неисправности устройства, если таковые имеются; 
- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших 

из строя. 
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине 

морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих 
дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной. 

К решению комиссии прилагаются: 
- заключения сотрудников организации, имеющих документально подтвержденную 

квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов; 
- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную 

квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов 
(при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля). 

4.20. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного 
средства принимается комиссией учреждения на основании: 

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с 
учетом гарантийных обязательств). 

4.21. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при 
отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных 
организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате 
ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по 
оценочной стоимости, если они: 

- пригодны к использованию в организации; 
- могут быть реализованы. 
В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное 

сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. 
Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в 
установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету. 

4.22. При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации 
(уничтожении) основного средства.  

4.23. Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности 
учреждения, выводятся из эксплуатации на основании решения о прекращении признания 
активом. 

4.24. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате 
дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, 
которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения профильной 
комиссии. 

4.25. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, 
которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на 
себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в 
Инвентарной карточке. 

4.26. При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств 
принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной 
стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в 
учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 

4.27. Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, 
числящихся в составе основного средства, производится: 

- при передаче основных средств между материально ответственными лицами. 
4.28. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются: 

Вид основных средств Состав приспособлений и 
принадлежностей 



Автотранспортные средства 

- домкрат; 
- гаечные ключи; 
- компрессор (насос); 
- буксировочный трос; 
- аптечка; 
- знак аварийной остановки; 
- резиновые (иные) коврики; 
- съемные чехлы на сидения; 
- канистра; 
- съемный багажник, съемный бокс; 

Ручной электро- пневмоинструмент 

- сумки (ящики); 
- сменные насадки; 
- сменные аккумуляторные батареи; 
- зарядные устройства; 

 
4.29. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники 
4.30. Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности 

могут учитываться, как в составе единых инвентарных объектов (автоматизированных рабочих 
мест (АРМ), так и самостоятельное основное средство. 

Иные компоненты персональных компьютеров могут классифицироваться как: 
- самостоятельные объекты основных средств; 
- составные части АРМ. 
4.31. Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся к составным частям 

АРМ, должен быть организован аналогично учету приспособлений и принадлежностей. При 
включении в состав АРМ перечень компонент приводится в Инвентарной карточке с указанием 
технических характеристик и заводских номеров. На каждую компоненту наносится 
инвентарный номер соответствующего АРМ. 

4.32. Компоненты вычислительной техники классифицируются следующим образом: 
Вид компонентов 

персональных компьютеров 
Самостоятельное 
основное средство 

Составная часть 
АРМ Принадлежность 

Системный блок x х x 
Монитор x х x 
Принтер   x 
Сканер х  x 
Многофункциональн

ое устройство, соединяющее 
в себе функции принтера, 
сканера и копира 

х  x 

Источник 
бесперебойного питания 

  x 

Колонки   x 
Внешний модем   x 
Внешний модуль Wi-

Fi 
  x 

Web-камера   x 
Внешний TV-тюнер   x 
Внешний привод 

CD/DVD 
  x 

Внешний привод 
FDD 

  x 

Разветвитель-USB x x  



Манипулятор мышь x x  

Клавиатура x x  

 
4.33. Внешние носители информации подлежат учету в следующем порядке: 

Внешний носитель информации 
Основное средство 

(внешнее запоминающее 
устройство) 

Объект 
материальных запасов 

Флэш-память (USB) х х 
Флэш-память (SD, micro-SD) х х 
Внешний накопитель SSD х х 
Внешний накопитель HDD х х 

 
4.34. К единым функционирующим системам относятся: 
- кабельная система локальной вычислительной сети; 
- телефонная сеть; 
- "тревожная кнопка"; 
- другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) 

фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по 
радиочастотным каналам. 

4.35. Единые функционирующие системы: 
- не являются отдельными объектами основных средств; 
- расходы на установку и расширение систем, включая приведение в состояние, 

пригодное к эксплуатации, не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных 
средств; 

Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в 
эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой: 

- в Инвентарной карточке (ф. 0504031) соответствующего здания (сооружения), 
учитываемого в балансовом учете, в разделе "Индивидуальные характеристики"; 

- в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) (при 
монтаже систем в зданиях (сооружениях), полученных учреждением в аренду или 
безвозмездное пользование и учитываемых на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное 
в пользование"). 

4.36. Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе 
основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов. 

4.37. Контроль за сроками и объемами работ по плановому техническому обслуживанию 
автомобилей и иной самоходной техники возложить на начальника гаража. 

4.38. Устанавливаемое на автомобили (самоходную технику) дополнительное 
оборудование может быть классифицировано как: 

- самостоятельное основное средство (вводится в эксплуатацию при установке, при 
снятии с автомобиля, на срок свыше трех месяцев переводится на консервацию); 

- дооборудование (стоимость дополнительного оборудования увеличивает балансовую 
стоимость основного средства). 

В отдельных случаях дополнительное оборудование может учитываться аналогично 
приспособлениям (принадлежностям). 

4.39. Перечень установленного дополнительного оборудования, стоимость которого 
включена в балансовую стоимость автомобиля (самоходной техники), указывается в 
Инвентарной карточке. Если такое оборудование вышло из строя, стоимость вновь 
установленного оборудования относится на расходы (учитывается при формировании 
себестоимости продукции, работ, услуг). 

При снятии пригодного к эксплуатации оборудования, стоимость которого учтена при 
формировании первоначальной стоимости автомобиля (самоходной техники), оно учитывается 
в составе материальных запасов по оценочной стоимости. При этом балансовая стоимость 
автомобиля (самоходной техники) уменьшается на соответствующую величину путем 

http://demo.garant.ru/#/document/70951956/entry/4010
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отражения в учете разукомплектации, пропорционально пересчитывается сумма начисленной 
амортизации. 

4.40. При поступлении в организацию автомобиля (самоходной техники) производится 
инвентаризация (проверка наличия) установленного дополнительного оборудования и его 
перечень вносится в Инвентарную карточку. 

4.41. К работам по благоустройству территории относятся: 
- инженерная подготовка и обеспечение безопасности; 
- озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб); 
- устройство покрытий (в т.ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство 

бордюров); 
- обустройство освещения. 
4.42. К элементам (объектам) благоустройства относятся: 
- декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т.ч. 

ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки); 
- растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.); 
- различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного освещения); 
- малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т.ч. 

скамьи, фонтаны, детские площадки); 
- наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства. 
4.43. При принятии решения об учете объектов благоустройства, Комиссия по 

поступлению и выбытию активов руководствуется следующими документами: 
- Сводом правил СП 82.13330.2016 "Благоустройство территорий". Актуализированная 

редакция СНиП III-10-75 (утв. приказом Министроя России от 16.12.2016 г. N 972/пр); 
- Сводом правил СП 78.13330.2012 "Свод правил. Автомобильные дороги. 

Актуализированная редакция СНиП 3.06.03-85", утв. приказом Минрегиона России от 
30.06.2012 N 272; 

- иными нормативными актами. 
4.44. Все созданные элементы (объекты) учитываются, как отдельные инвентарные 

объекты. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и 
улучшению земельного участка.  

4.45. Если осуществление работ по благоустройству территории было выполнено в 
рамках капитального ремонта, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам 
текущего финансового года. 

Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку (ф. 0504031), 
которая ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, 
находящемуся на соответствующем земельном участке. 

4.46. Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств 
только в случае осуществления соответствующих капитальных вложений. 

Насаждения, исторически произрастающие на закрепленном за учреждением земельном 
участке и не вовлеченный в экономический оборот, не учитываются в составе непроизведенных 
активов. 

4.47. Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется: 
- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) 

в части операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной 
первоначальной стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) 
стоимости объектов основных средств на сумму фактических затрат по их достройке, 
реконструкции, модернизации, дооборудованию; 

- в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления 
объектов основных средств. 

4.48. Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в 
Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071). В 
учреждении ведутся журналы для отражения операций по основным средствам и материальным 
запасам. 

4.49. Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных 
средств дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 
0504035). 

5. Непроизведенные активы 
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5.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и 
выбытию активов установила, что он не соответствует условиям признания актива, учитывается 
на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение». 

5.2. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он 
отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если 
выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости 
земельного участка-объекта непроизводственных активов. 

5.3. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной 
карточке (ф. 0504054). 

 
 

6. Амортизация 
6.1. Начисление амортизации осуществляется линейным методом. 
6.2. Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов, 

непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых 
активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе 
вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого 
(изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 106 00 000 
"Вложения в нефинансовые активы" и кредиту счета 0 104 00 000 "Амортизация"). 

6.3. В дебет счета  109 00 000 "Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение 
работ, услуг” списываются суммы начисленной амортизации: 

- по иному движимому имуществу; 
- по особо ценному движимому имуществу, если при расчете нормативных затрат на 

оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ); 
6.4. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта 

основных средств профильной комиссией госучреждения могут приниматься решения: 
1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением 

первоначально принятых нормативных показателей его функционирования; 
2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта. 
В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации 

отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 
Инструкции N 157н. 

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его 
полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского 
учета производится исходя: 

- из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, 
дооборудованию, реконструкции); 

- из оставшегося срока полезного использования. 
6.5. По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок 

полезного использования определяется по наименьшему сроку, указанному в постановлении 
Правительства РФ от 01 января 2002 № 1 «О классификации основных средств, включаемых в 
амортизационные группы». 

6.6. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в 
бухгалтерской справке. 

 
7. Учет материальных запасов 

7.1. Выбытие (списание) материальных запасов осуществляется по средней фактической 
стоимости.  

7.2. В учреждении применяются Нормы списания горюче-смазочных материалов (ГСМ), 
утвержденные приказами руководителя.  

Производится сопоставление фактически израсходованных объемов ГСМ с объемами, 
которые при конкретных обстоятельствах (пробеге, времени работы) должны были быть 
израсходованы в соответствии с установленными нормами. 

При превышении норм проводится разбирательство (расследование), по результатам 
которого устанавливается: 
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- отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причинами: 
эксплуатацией в определенных условиях, в определенной местности; неисправностью, 
возникшей в пути и т.п.); 

- наличие виновных лиц (например, перерасход ГСМ может быть обусловлен 
ненадлежащей эксплуатацией автомобиля водителем). 

При отсутствии виновных лиц по результатам проверки планируются мероприятия, 
направленные на недопущение перерасходов ГСМ в будущем (неисправная техника 
направляется на ремонт, вводится запрет на эксплуатацию определенных моделей в сложных 
условиях и т.д.). 

При наличии виновных лиц стоимость топлива, израсходованного сверх установленных 
норм, взыскивается с таких лиц в установленном порядке. При этом в бухгалтерском учете 
делается запись по дебету счета 0 209 74 000 "Расчеты по ущербу материальных запасов" и 
кредиту счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами". 

Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей применяются путевые 
листы (приложение №2). 

В путевом листе ежедневно ставятся отметки о проведении контроля технического 
состояния транспортных средств перед выездом с места стоянки и по возвращении о 
технической исправности (неисправности) транспортных средств. 

Путевые листы сдаются начальником гаража в бухгалтерию раз в месяц, не позднее 1 
числа следующего за отчетным месяцем. 

7.3. Материальные запасы учитываются с указанием того кода вида деятельности 
(финансового обеспечения), за счет которого они приобретены (созданы). 

7.4. Материальные запасы (продукты питания), поступившие в таре (банки, пакеты, 
бутылки, пачки и т.п.) переводятся в кг, либо в литры. 

Средняя стоимость питания отражается в форме отчет о стоимости питания (приложении 
№ 2). 

7.5. Изношенный мягкий инвентарь сдается на склад и в бухгалтерском учете не 
учитывается. 
           7.6. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 
материальных запасов: 

       - расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, одноразовых халатов, перчатки 
хирургические, перчатки нестерильные относятся на подстатью КОСГУ 341 «Увеличение 
стоимости лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях» и 
учитываются на счете 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое 
имущество учреждения»; 
      - специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол и другие 
охлаждающие) учитываются на счете 105.33 и по КОСГУ 343. 
       Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных 
запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов, с учетом 
инструкции. При этом, независимо от срока полезного использования, учитываются как 
материальные запасы: 
— инвентарь для уборки помещений (ведра, швабры, грабли, метлы, веники и т.п.); 
— хозяйственный инвентарь для столовой (ведра, ножи, сито, дуршлаг, и т.п., кроме изделий из 
нержавеющей стали); 
— инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный, малярный, в 
части молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы и т.п.); 
— канцтовары, за исключением калькуляторов, дыроколов. 

7.7. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 
лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов, а также перемещение 
материальных запасов между материально-ответственными лицами внутри учреждения 
оформляется Требованием накладной (ф. 0510451). 

Списание материальных запасов производится на основании акта о списании 
материальных ценностей, заполненного материально-ответственным лицом (приложение №2). 
Оформляется в 1с Бухгалтерии актом о списании материальных запасов (ф. 0510460). 



 
8. Учет на забалансовых счетах 

8.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п. п. 
332 - 394 Инструкции N 157н, в размере кодов вида финансового обеспечения (деятельности). 

8.2. В учреждении используются бланки строгой отчетности (путевки). Учет бланков 
строгой отчетности ведется на счете 105.36. В момент передачи бланков строгой отчётности 
ответственному сотруднику по их заполнению, бланки переносятся на забалансовый счет 03 
«Бланки строгой отчетности» в условной единице: 1 объект, 1 руб. 

Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой 
отчетности» осуществляется по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) в 
следующих случаях: 

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 
• выявлена порча, хищение или недостача; 
• принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны 

недействительными в связи с изменением законодательства.» 
За обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет 

отвечает бухгалтер (кассир). 
8.3. На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» ведется учет 

имущества (за исключением денежных средств), которое получили в качестве залога, и иные 
виды обеспечения исполнения обязательств (например, поручительство, банковская гарантия). 

8.4. В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на 
забалансовых счетах 17 «Поступление денежных средств» и 18 «Выбытие денежных средств» 
ведется в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной классификации. 

8.5. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" ведется учет 
полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени оформления 
государственной регистрации прав на него осуществляется. 

 8.6. На забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" 
ведется учет материальных ценностей, приобретаемых в целях вручения (награждения), 
дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, до момента вручения. Списываются на 
основании акта выдачи подарков (сувениров)(приложение №2). 

8.7. К учету на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных" подлежат расходные материалы (аккумуляторы, лампы, 
фильтры, свечи, предохранители, тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом 
обслуживании (ремонте) транспортных средств. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально-
ответственных лиц, в условной единице 1шт., 1 руб. 
          8.8. На забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» ведется 
учет сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, 
контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам 
инвентаризации кредитором, а также кредиторская задолженность, образовавшаяся в связи с 
переплатами в бюджет, в том числе налогов. 

Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому 
учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с 
балансового учета. С забалансового учета задолженность списывается на основании решения 
комиссии (инвентаризационной комиссии) учреждения в установленном порядке. 

8.9. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. 
включительно отражается в учете на забалансовом счете 21 и ведется по стоимости 
приобретения ОС.  

На забалансовом счете 21 инвентарные номера наносятся только на основные средства 
группы машины и оборудование. 

8.10. Забалансовый счет 27 предназначен для учета специальной одежды и иного 
имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими 
служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за их сохранностью, 
целевым использованием и движением. Материальные ценности, переданные в личное 
пользование работникам, отражаются в личных карточках учета. 
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9. Учет денежных средств 
9.1. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514).  
Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом 

руководителя. Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в 
дни выдачи заработной платы, социальных выплат. 

9.2. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) 
отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции: 

- с денежными средствами; 
- с денежными документами (ордера с записью "Фондовый"). 
9.3. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств 

(денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) 
кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и 
аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с 
наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской Справки (ф. 0504833), 
заверенной подписями бухгалтера (кассира) и главного бухгалтера. 

 
10. Учет расчетов с подотчетными лицами 

10.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, 
допустимо только в объеме расходов, утвержденных руководителем согласно авансовому 
отчету. 

Размер денежных средств, выданных под отчет сотрудникам, список должностей, сроки 
выдачи утверждаются отдельным приказом руководителя. 

Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в 
прилагаемых к отчету документах о произведенных расходах. Нумерация авансовых отчетов 
сквозная по всем источникам финансового обеспечения. 

Утверждение руководителем авансовых отчетов в части сумм несанкционированных 
перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах 
прав на принятие обязательств на год, в котором планируется погашение кредиторской 
задолженности перед подотчетным лицом. 

10.2. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а 
также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда 
денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 0 208 00 000 "Расчеты с 
подотчетными лицами". 

По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы суммам 
задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном 
порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 0 209 30 000. 

10.3. Выдача денежных средств под отчет производится путем выдачи из кассы или 
перечислением на лицевой счет карты материально-ответственного лица.  

10.4. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская 
запись" указываются корреспонденции по отражению выдачи (перечислению) денежных 
средств. 

 
11. Учет расчетов с учредителем. 

 
11.1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая 

стоимость имущества, которым согласно действующему законодательству учреждение: 
- может распоряжаться только по согласованию с собственником; 
- не отвечает по своим обязательствам. 
11.2. Операции, связанные с движением имущества (в том числе недвижимого и особо 

ценного движимого) между органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и 
полномочия учредителя, и учреждением, отражаются (в части балансовой стоимости объектов): 

- при поступлении имущества: по дебету соответствующих аналитических счетов счета 
0 100 00 000 "Нефинансовые активы" и кредиту счета 0 401 10 180 "Прочие доходы"; 

- при выбытии имущества: по дебету счета 0 401 20 241 "Расходы на безвозмездные 
перечисления государственным и муниципальным организациям" и кредиту соответствующих 
аналитических счетов счета 0 100 00 000 "Нефинансовые активы". 

http://demo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2260
http://demo.garant.ru/#/document/12113060/entry/30
http://demo.garant.ru/#/document/70951956/entry/2320


11.3. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" 
осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами" 
один раз в год (перед составлением годовой отчетности). 

На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" учреждение 
направляет учредителю Извещения (ф. 0504805). 

 
12. Учет расчетов по налогам и взносам 

12.1. Операции по уплате НДС и налога на прибыль организаций отражаются по статье 
классификации операций сектора государственного управления 180 "Прочие доходы", КОСГУ 
189 «Иные доходы». 

12.2. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по 
страховым взносам, учитываются на счете 303 05 "Расчеты по прочим платежам в бюджет". 

 
13. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами 

13.1. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в 
рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с 
использованием счета бухгалтерского учета 0 302 00 000 "Расчеты по принятым 
обязательствам". 

13.2. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида 
финансового обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием счета 0 
304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

13.3. При участии учреждения в конкурентных процедурах перечисление средств в 
целях обеспечения заявок, обеспечений исполнения контракта (договора), иных залоговых 
платежей, задатков расчеты по данным средствам подлежат учету на счете 210 05 "Расчеты с 
прочими дебиторами". 

13.4. Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, 
отражаются обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, 
открываемых к счетам 0 205 00 000, 0 209 00 000. 

13.5. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению 
контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению суда, а 
также по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным и не 
удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни отпуска при увольнении 
работника, иным суммам излишне произведенных выплат учитываются на счете 0 209 30 000 в 
момент возникновения требований к их плательщикам (начала претензионной работы). 

13.6. Возмещение в денежной и натуральной форме виновными лицами ущерба, 
причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая 
доход деятельность. 

13.7. В бухгалтерском учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых 
лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов 
бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в прошлые 
отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных кодов (составных 
частей кодов), суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет по расходам 
отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях отражения указанных 
расходов согласно действующему порядку применения кодов классификации расходов 
бюджетов. 

 
14. Учет доходов и расходов 

14.1. В составе доходов будущих периодов на счете 401 40 "Доходы будущих периодов" 
учитываются: арендные платежи арендаторов, с которыми заключен договор на календарный 
год, доходы, по которым ведутся претензионные работы, долгосрочные договоры по оказанию 
услуг, работ учреждением. 

14.2. При заключении в текущем финансовом году соглашения о предоставлении 
субсидии на выполнение задания в очередном финансовом году, доходы в виде указанной 
субсидии отражаются в качестве доходов будущих периодов. 

Доходы текущего (отчетного) в сумме субсидии на выполнение задания признаются на 
дату предоставления субсидии в соответствии с условиями соглашения вне зависимости от 
факта перечисления субсидии на выполнение задания. 



14.3. Начисление задолженности по возврату в доход бюджета остатков 
предоставленной субсидии на выполнение задания, образовавшихся в связи с не достижением 
установленных заданием объемных показателей, отражается как уменьшение дохода текущего 
(отчетного) года по дебету счета 4 401 10 130 "Доходы от оказания платных услуг" и кредиту 
счета 4 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" на основании отчета о выполнении 
задания, представленного органу, осуществляющим функции и полномочия учредителя. 

Задолженность по возврату в доход бюджета остатков неиспользованных целевых 
субсидий признается по факту выявления по результатам последующего финансового контроля 
нарушений порядка использования указанных субсидий и отражается как уменьшение прочих 
доходов по дебету счета 0 401 10 180 "Прочие доходы" (5 401 10 180, 6 401 10 180) и кредиту 
счета 0 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" (5 303 05 000, 6 303 05 000). 

До подтверждения в текущем году права на расходование целевых субсидий при 
принятии решения о наличии потребности в целевых средствах (в случае, если остаток средств 
не перечислялся в доход бюджета) сумма остатка субсидии учитывается по дебету счета 0 303 
05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" (5 303 05 000, 6 303 05 000) и кредиту счета 0 
205 81 000 "Расчеты с плательщиками прочих доходов". 

14.4. На счете 401 50 «Расходы будущих периодов» учитываются расходы: 
-на страхование имущества, гражданской ответственности; 
- приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в 

течение нескольких отчетных периодов; 
- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим. 

         14.5. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности), произведенные 
в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года 
пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце. 
        14.6. Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными 
активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего 
финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце. 
       14.7. Иные расходы, относящиеся к будущим периодам, произведенные в отчетном 
периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за 
месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение 
которых будет осуществляться списание. 
       14.8. На счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов» формируются следующие резервы 
предстоящих расходов: 
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за 
неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование; 
- по искам и претензионным требованиям 
- по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок 
- на оплату обязательств, по которым нет документов. 
        14.8.1.  Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически 
отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. Сумма резерва, 
отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного 
резерва: 
– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; 
– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно». 
 В величину резерва на оплату отпусков включается:  
- сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 
резерва и компенсаций за неиспользованный отпуск; 
- начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, 
медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний. 
Расчет резерва на оплату отпусков исходя из итогов прошлого года на 31 декабря предыдущего 
года по следующей формуле: 

 
 



Сумма отчисления в резерв = ФОТ на оплату отпусков и выплату                 ФОТ на оплату труда 
работников 
                                                             компенсаций за неиспользованный       /       за предыдущий 
год 
                                                   отпуск сотрудников за предыдущий год 
 
    14.8.2. При создании резерва по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС 
в сфере закупок датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 
поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). 
       Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 
60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы отложенного 
обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные 
обязательства» на основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, 
актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441). 
     Резерв списывается при признании затрат и (или) при признании кредиторской 
задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан. 
      Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной 
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы признанного 
резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная 
сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) 
текущего периода (уменьшение резерва).». 
 
 

15. Санкционирование расходов 
15.1. Учет принятых обязательств и денежных обязательств осуществляется на 

основании следующих документов, подтверждающих их принятие: 
N 

п/п 
Документ, на основании которого 

возникает обязательство 
Документ, подтверждающий 

возникновение денежного обязательства 

1 
Контракт (договор) на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание 
услуг 

Акт выполненных работ 
Акт об оказании услуг 
Акт приема-передачи 
Контракт (в случае осуществления 

авансовых платежей в соответствии с 
условиями контракта, внесение арендной 
платы) 

Справка-расчет или иной 
документ, являющийся основанием для 
оплаты неустойки 

Счет 
Счет-оферта 
Товарная накладная 

(унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 
0330212) 

Универсальный передаточный 
документ  

2 

Приказ об утверждении Штатного 
расписания, с расчетом годового фонда 
оплаты труда с ПФХД 

_ 

Записка-расчет об исчислении 
среднего заработка при предоставлении 
отпуска, увольнении и других случаях (ф. 
0504425) 

Расчетно-платежная ведомость (ф. 
0504401) 

Расчетная ведомость (ф. 0504402)  

3 Исполнительный документ 
(исполнительный лист, судебный приказ) 

Бухгалтерская справка (ф. 
0504833) 

Исполнительный документ 



  

4 
Решение налогового органа о 

взыскании налога, сбора, пеней и 
штрафов 

Бухгалтерская справка (ф. 
0504833) 

Решение налогового органа  

5 

Документ, не определенный выше, 
в соответствии с которым возникает 
обязательство: 

- закон, иной нормативный 
правовой акт, в соответствии с которыми 
возникают обязательства по уплате 
взносов, безвозмездных перечислений 
субъектам международного права, а 
также обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 

- договор, расчет по которому 
осуществляется наличными деньгами; 

- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем. 

Отчет о расходах подотчетного 
лица (ф.0504520) 

Акт выполненных работ 
Акт приема-передачи 
Акт об оказании услуг 
Заявление-обоснования закупки 

подотчетного лица 
Приказ о направлении в 

командировку, с прилагаемым расчетом 
командировочных сумм 

Доверенность от сотрудника или 
физического лица 

Расчетно-платежная ведомость 
Товарная накладная 

(унифицированная форма N ТОРГ-12) (ф. 
0330212) 

Универсальный передаточный 
документ 

Чек 
15.2. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих 

документов: 
Обязательства, отражаемые на счете 0 

502 07 000 "Принимаемые обязательства" 
Документы - основания для отражения 

операций 

Обязательства, возникающие с началом 
конкурентной процедуры определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя) 

(кредит счета 0 502 07 000) 

Извещение о проведении конкурса, 
торгов, запроса котировок, запроса 
предложений 

Приглашения принять участие в 
определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя)  

Обязательства, возникающие при 
заключении контракта 

(дебет счета 0 502 07 000) 
Контракт, договор  

Сторнирование, если закупка не 
состоялась (кредит счета 0 502 07 00 методом 
“Красное сторно”) 

Протокол комиссии по 
осуществлению закупок  

15.3. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных 
ассигнований, финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования 
дефицита бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе 
кодов бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той 
детализации доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств 
учреждения) по кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая 
предусмотрена при доведении (утверждении) плановых назначений. 

 
 

16. Формирование себестоимости готовой продукции (работ, услуг) 
16.1. Учет операций по формированию себестоимости готовой продукции, выполняемых 

работ, оказываемых услуг осуществляется на счете 0 109 00 000 "Затраты на изготовление 
готовой продукции, выполнение работ, услуг". Данный счет применяется для формирования 
себестоимости готовой продукции (работ, услуг) в рамках всех видов деятельности, 
осуществляемых учреждением. 



16.2. Затраты при изготовлении готовой продукции (работ, услуг) делятся на прямые и 
общехозяйственные. 
         Прямые расходы учитываются на счете 109 60 «Себестоимость готовой продукции, работ, 
услуг», такими признаются: 
– все материальные расходы; 
– расходы на оплату труда персонала; 
–начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское)  
страхование; 
– суммы начисленной амортизации по основным средствам. 
          На общехозяйственные расходы относятся затраты, не отнесенные к прямым затратам и 
учитываются на счете 109 80 «Общехозяйственные расходы». 
          На увеличение расходов текущего финансового года (в дебет счета 0 401 20 000 "Расходы 
текущего финансового года") списываются следующие виды общехозяйственных расходов: 
налог на имущество, транспортный налог, госпошлины, пени, штрафы, социальные пособия 
персоналу в денежной форме. 

16.3. Суммы, учтенные на счете 0 109 60 000, 0 109 80 000, списываются в уменьшение 
соответствующего дохода. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 
к учетной политике 

 



Рабочий план счетов 
План счетов бюджетного учета 

18–26 разряды 

Код вида 
деятельно
сти 

Синтетичес
кий код 

Аналитичес
кий код 
группы 
объекта 
учета 

Аналитически
й код вида 
объекта учета 

Аналитический код вида 
поступлений, выбытий 
объекта учета 

18 разряд 19–21 
разряд 22 разряд 23 разряд 24–26 разряд 

1 2 3 4 5 

4 101 1 1;2;3 310; 410 

2,4 101 2 2;4;6;8 310; 410 

2,4 101 3 2;3;4;6;7;8 310; 410 

4 103 1 1 330,430 

2,4 104 2 2;3;5;6;8 411 

2,4 104 3 2;4;6;7;8 411 

2,4,5 105 3 1;2;3;4;5;6;7;8 34Х; 44Х 

2,4,5 106 1 1 310; 410 

2,4,5 106 2 1 34Х; 44Х 

2,4,5 106 3 1 34Х;44Х 

2,4 109 6 0 000; 211; 212; 213; 271, 272, 
310;  

2,4 109 8 0 000; 212; 221; 222; 223; 224; 
225; 226;227,228 

2,4,5,3 201 1 1,3 51Х; 61Х 

2 201 2 3 51Х; 61Х 

2,4,5 201 3 4 51Х; 61Х 

2,4 201 3 5 51Х; 61Х 

2,4 205 3 1,5 56Х; 66Х 

2 205 4 1 56Х; 66Х 

5 205 5 2 56Х; 66Х 

2 205 5 4 56Х; 66Х 

2 205 7 1;4 56Х; 66Х 

2,5 205 8 1;9 56Х; 66Х 

2,4 206 2 1;2;3;5;6;7;8 56Х; 66Х 

2,4 206 3 1;4 56Х; 66Х 

2,4 208 1 2 56Х; 66Х 



2,4 208 2 1;2;3;5;6 56Х; 66Х 

2,4 208 3 1;4 56Х; 66Х 

2 208 9 6 56Х; 66Х 

2 209 3 4 56Х; 66Х 

2 209 3 9 56Х; 66Х 

2 209 4 1 56Х; 66Х 

2 209 7 1;4 56Х; 66Х 

2,4,5 302 1 1;2;3 73Х; 83Х 

2,4,5 302 2 1;2;3;4;5;6;7;8 73Х; 83Х 

2,4,5 302 3 1;4 73Х; 83Х 

2,4,5 303 0 1;2;3;4;5;6;7;10;
11;12 73Х; 83Х 

2,4,5 303 0 14,15 73Х; 83Х 

3 304 0 1 73Х; 83Х 

2,4,5 304 0 3 73Х; 83Х 

2 304 0 4 13Х;14Х;18Х;310;34Х 

2,4,3 304 0 6 73Х; 83Х 

2,4,5 304 8,9 4,6 73Х; 83Х 

2,4,5 401 1 0 
110; 131; 134; 135; 136; 141; 
143; 144; 145; 151; 172; 173; 
181; 189; 19Х, 176 

2,4,5 401 1,2 8,9 13Х 

2,4,5 401 2 0 
18Х,211; 212; 213; 221; 222; 
223; 224; 225; 226; 241; 242; 
251; 262; 271; 272; 273; 296 

2,4 401 3 0 000 

2,4,5 401 4 0 13Х, 152 

2,4,5 401 5 0 221; 222; 223; 224; 225; 
226;227 

2,4,5 401 6 0 211; 212; 213; 221; 222; 223; 
224; 225; 226; 227 

2,4,5 502 1 1;2;7 

000; 211; 212; 213; 221; 222; 
223; 224; 225; 226; 227, 228, 
241; 242; 251; 252, 254, 262; 
264, 266, 291, 292, 295, 296; 
310; 34Х 

2,4,5 502 2 1,2,7 

000; 211; 212; 213; 221; 222; 
223; 224; 225; 226; 227, 228, 
241; 242; 251; 252, 254, 262; 
264, 266, 291, 292, 295, 296; 
310; 34Х 



2,4,5 502 9 9 221; 222; 223; 224; 225; 226; 
227, 228, 310; 34Х 

2,4,5 504 1 1 131;134;135;141;181;189;41
0;440;510 

2,4,5 504 1 2 
211; 212; 213; 221; 222; 223; 
224; 225; 226; 241; 242; 251; 
262; 296; 310; 34Х 

2,4,5 507 1 0 131;134;135;141;181,189;41
0;440;510 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к учетной политике 



Формы разработанные учреждением 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Приложение № 3 
к   учетной политике 

 



График документооборота 

Наименование 
документа 

Создание документа Обработка 

Ответственные 
за оформление Срок сдачи  Исполнитель Срок 

исполнения 

1 2 3 4 5 

План финансово-
хозяйственной 
деятельности 

Зам.директора по 
экономике, 
старший 
экономист, 
экономист 

Раз в квартал по 
мере 
необходимости, 
при выделении 
дополнительного 
финансирования 
чаще 

Старший 
экономист,экон
омист 

В течение 
года 

Договоры 
гражданско-
правового характера, 
акты выполненных 
работ по договорам 
гражданско-
правового характера 

бухгалтер (по 
зарплате), 
инспектор по 
кадрам 

следующий день 
после 
заключения 
договора, но не 
позднее 
передачи 
финансовых 
документов на 
оплату 

Бухгалтер (по 
зарплате) 

по мере 
поступления 

Трудовые договоры, 
кадровые приказы, 
приказы на 
командировку 

Инспектор по 
кадрам 

По мере 
необходимости 

Инспектор по 
кадрам, 
бухгалтер  

По мере 
поступления 

Табель учета 
рабочего времени  бухгалтер  

До 25 числа 
текущего 
месяца 

Бухгалтер (по 
зарплате) 

По мере 
поступлени
я 

Авансовый отчет подотчетное лицо 

в течение 14 дней 
с момента 
получения 
денежных 
средств 

бухгалтер по мере 
поступления 

Приходный 
кассовый ордер, 
расходный кассовый 
ордер, кассовая 
книга 

Бухгалтер 

По мере приема и 
выдачи 
денежных 
средств 

Бухгалтер По мере 
поступления 

Договоры по 
предоставлению 
услуг, по 
приобретению 
товарно-
материальных 
ценностей, по 
производству 
работ(услуг) 

Специалист по 
закупкам 

В течение 3 дней 
после 
заключения 
договора 

Зам.главного 
бухгалтера, 
экономист, 
бухгалтер 

по мере 
поступления 



Акты выполненных 
работ (оказанных 
услуг), УПД и 
прочие документы, 
подтверждающие 
факты 
хозяйственных 
операций 

Главный 
бухгалтер 

бухгалтер 

следующий день 
после 
подписания, но 
не позднее дня 
передачи 
финансовых 
документов на 
оплату 
(предварительну
ю оплату) и не 
позднее10 числа, 
следующего за 
отчетным 
месяцем 

заместитель 
главного 
бухгалтера, 
бухгалтер 

В течении 3х 
рабочих дней 
после 
оказания 
услуг,работ 

Накладные по 
поставку ТМЦ, ОС, 
акты выполненных 
работ (услуг) и тп 

поставщики 

В срок поставки, 
оказания услуг, 
указанный в 
договоре 

Зам. главного 
бухгалтера, 
экономист, 
бухгалтер 

В течении 3 
рабочих дней 
после 
поступления 

Извещение о 
проведении запроса 
котировок, 
электронного 
аукциона 

Специалист по 
закупкам 

В день 
размещения 

Специалист по 
закупкам 

В день 
размещения 

Платежные 
поручения, выписки 
банка , заявки на 
наличные денежные 
средства, 

Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
бухгалтер 

Ежедневно по 
мере 
необходимости 

Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
бухгалтер 

Ежедневно 
по мере 
поступления 

Ведомости списания 
материальных 
ценностей, акта 
приема -передачи 
материалов, 
списание ОС, 
списание ТМЦ, 
накладные на  
поступление ОС, 
материалов 

бухгалтер 

В течение 5 дней 
с момента 
получения 
документов о 
списании, 
поступления 
накладных 

бухгалтер По мере 
поступления 

Ведомости 
начисленной 
зарплаты, личные 
карточки по 
зарплате, ведомости 
по выплате зарплаты 

Бухгалтер ( по 
зарплате) 

Не менее 2х раз в 
месяц, при 
необходимости 
чаще 

Бухгалтер по 
зарплате 

По мере 
поступления 

Акт инвентаризации 
кассы, сличительные 
ведомости (БСО) 

Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
бухгалтер, 
материально 
ответственное 
лицо 

ежемесячно 

Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
бухгалтер, 
материально 
ответственное 
лицо 

ежемесячно 



Инвентаризационны
е описи ТМЦ, 
дебиторской и 
кредиторской 
задолженности, 
основных средств 

Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
бухгалтер, 
материально 
ответственное 
лицо 

Раз в год по 
состоянию на 1 
октября, при 
смене 
материально 
ответственного 
лица чаще 

Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
бухгалтер, 
материально 
ответственное 
лицо 

Раз в год 

Статистические 
отчеты 

Главный 
бухгалтер, 
Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
специалист отдела 
кадров 

В сроки, 
установленные 
Росстатом 

Заместитель 
главного 
бухгалтера, 
специалист 
отдела кадров,  

Ежемесячно, 
ежеквартальн
о 

Бухгалтерские 
отчеты  

Главный 
бухгалтер, 
заместитель 
главного 
бухгалтера, 
экономист 

В сроки, 
установленные 
законодательств
ом , ГРБС 

Главный 
бухгалтер, 
заместитель 
главного 
бухгалтера 

Ежемесячно, 
ежеквартальн
о 

Налоговые отчеты 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер по 
зарплате 

В сроки, 
установленные 
законодательств
ом 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер по 
зарплате 

Ежемесячно, 
ежеквартальн
о, по мере 
необходимос
ти 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение N 4 
к учетной политике 



Положение о внутреннем контроле 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о внутреннем контроле разработано в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", 
приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
Инструкции по его применению", от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" и уставом 
учреждения. Положение устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего 
контроля. 
1.2. Внутренний контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере 
финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), 
повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения 
бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета. 
Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего 
контроля и мероприятий внутреннего контроля. 
1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает: 
- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям 
нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым 
регламентам и полномочиям сотрудников; 
- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности 
учреждения; 
- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности; 
- предотвращение ошибок и искажений; 
- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения; 
- сохранность имущества учреждения. 
1.4. Объектами внутреннего контроля являются: 
- плановые документы (калькуляции, расчеты плановой себестоимости, план материально-
технического снабжения и иные плановые документы учреждения); 
- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением 
платных услуг; 
- локальные акты учреждения; 
- первичные подтверждающие документы и регистры учета; 
- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения; 
- бухгалтерская, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения; 
- имущество и обязательства учреждения; 
- штатно-трудовая дисциплина. 
1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются: 
- руководитель учреждения и его заместители; 
- комиссия по внутреннему контролю; 
- руководители и работники учреждения на всех уровнях. 
Разграничение полномочий и ответственности органов (лиц), задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 
учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 
также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 
инструкциями работников. 
Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за 
соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся 
фактам хозяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в первичных учетных 
документах обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и 
(или) подписавшие эти документы. 
1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах: 

http://demo.garant.ru/#/document/70103036/entry/19
http://demo.garant.ru/#/document/12180849/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12181735/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/12181735/entry/0


- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 
контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами 
учреждения; 
- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 
- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем 
применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 
- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в 
соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций; 
- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности 
объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения. 

 
2. Организация внутреннего контроля 

2.1. Ответственность за организацию внутреннего контроля возлагается на главного 
бухгалтера. 
2.2. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: директор, главный бухгалтер, 
заместитель директора. 
2.3. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля: ежемесячная 
инвентаризация кассы и пр (сверки, инвентаризации). 
2.4. Методами проведения внутреннего контроля являются контрольные процедуры, указанные 
в п. 2.3 настоящего Положения, применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню 
подчиненности. 
2.5. Внутренний контроль в учреждении осуществляется в следующих формах: 
- предварительный контроль, к которому относятся процедуры и мероприятия, направленные 
на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц и 
работников учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения; 
- последующий контроль, в рамках которого проводятся мероприятия по проверке законности 
действий должностных лиц (работников) учреждения после совершения факта хозяйственной 
жизни. 
2.5.1. В рамках предварительного контроля должностными лицами (работниками учреждения) 
в соответствии со своими должностными обязанностями осуществляются: 
2.5.2. При проведении мероприятий последующего контроля должностными лицами 
учреждения и комиссией по внутреннему контролю в учреждении осуществляются: 
- анализ исполнения плановых документов; 
- проверка наличия имущества учреждения; 
- проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за наличный расчет с 
внесением соответствующих записей в Книгу учета материальных ценностей, проверка 
достоверности данных о закупках в торговых точках; 
- соблюдение норм расхода материальных запасов; 
- контроль (проверка) финансово-хозяйственной деятельности обособленных подразделений; 
- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в 
соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в том числе графиком 
документооборота; 
- анализ главным бухгалтером (его заместителем) конкретных журналов операций  на 
соответствие методологии учета и положениям учетной политики учреждения; 
- контроль за соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых 
документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств; 
- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 
учреждения. 
К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю 
относятся: 
- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 
- инвентаризация имущества и обязательств учреждения. 
2.6. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и 
внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 
Основными объектами плановой проверки являются: 
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- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и 
норм учетной политики; 
- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском 
учете; 
- полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной 
жизни; 
- своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 
- достоверность отчетности. 
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам и фактам 
хозяйственной жизни, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 
Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения: 
- внеплановые проверки - по мере необходимости. 
 

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения 
3.1. Комиссия по внутреннему контролю (уполномоченное должностное лицо) осуществляет 
анализ выявленных нарушений, определяет их причины и разрабатывает предложения для 
принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 
Результаты проведения предварительного контроля оформляются в виде служебных записок на 
имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по 
устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по 
недопущению возможных ошибок. 
3.2. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде Акта, подписанного 
всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской 
руководителю учреждения. В Акте о проведении мероприятий последующего контроля 
отражается: 
- программа проверки (утверждается руководителем учреждения); 
- объекты внутреннего контроля; 
- виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий; 
- анализ соблюдения законности осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 
- выводы о результатах проведения контроля. 
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 
представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 
проведения внутреннего контроля. 
По результатам проведения проверки главный бухгалтер разрабатывает план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 
который утверждается руководителем учреждения. 
По истечении установленного срока главный бухгалтер информирует руководителя 
учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 
3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю 
учреждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются: 
- сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок; 
- результаты контрольных мероприятий за отчетный период; 
- меры по устранению выявленных нарушений и недостатков; 
- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом; 
- вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период. 
 

4. Права, обязанности и ответственность субъектов системы внутреннего контроля 
4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом контрольных 
мероприятий составляет план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и 
организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых 
актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, информирует 
членов комиссии с материалами предыдущих проверок. 
Председатель комиссии обязан: 
- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному 
плану (программе); 
- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий; 



- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных 
мероприятий, распределить направления проведения контрольных мероприятий между 
членами комиссии; 
- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых 
в ходе контрольных мероприятий. 
- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность. 
Председатель комиссии имеет право: 
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с учетом 
ограничений, установленных законодательством; 
- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки 
документов и сведений (информации); 
- получать от должностных, а также материально-ответственных лиц учреждения письменные 
объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии 
документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта 
внутреннего контроля; 
- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных 
расследований по согласованию с руководителем учреждения; 
- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных 
мероприятий нарушений и недостатков. 
Члены комиссии обязаны: 
- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 
- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом 
(программой); 
- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных 
мероприятий нарушениях и злоупотреблениях; 
- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых 
в ходе контрольных мероприятий. 
Члены комиссии имеют право: 
- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего контроля, с учетом 
ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны; 
- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для 
проверки документов и сведений (информации). 
4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных 
мероприятий обязаны: 
- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий; 
- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, 
необходимые для проверки; 
- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе 
проведения контрольных мероприятий. 
4.3. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах 
деятельности. 
4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 
 

5. Оценка состояния системы внутреннего контроля 
5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых 
руководителем учреждения. 
5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 
В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 
внутреннего контроля и в случае необходимости, разработанные совместно с главным 
бухгалтером предложения по их совершенствованию. 
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График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 

№ Объект проверки 
Срок 
проведения  
проверки 

Период, за  
который  
проводится  
проверка 

Ответственный 
исполнитель 

1 Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций 

Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности 

Ежемесячно  
на последний  
день отчетного  
квартала 

месяц Главный 
бухгалтер 

2 Проверка соблюдения 
лимита денежных средств в 
кассе 

Ежемесячно Месяц Главный 
бухгалтер 

3 Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками 

На 1 января 

На 1 ноября 

По итогам 
проведения 
инвентаризации, по 
мере необходимости 

Заместитель 
главного 
бухгалтера 

4 Проверка правильности 
расчетов с Казначейством 
России, финансовыми, 
налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, 
другими организациями 

Ежегодно на  
1 января 

Год Заместитель 
главного 
бухгалтера 

5 Инвентаризация 
нефинансовых активов 

Ежегодно на  
1 октября 

Год Бухгалтер  

6 Инвентаризация 
финансовых активов 

Ежегодно на  
1 октября 

Год Заместитель 
главного 
бухгалтера 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 5 
к учетной политике 

 
 

ПОРЯДОК 
приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) 

главного бухгалтера 
  
1. В соответствии с пунктом 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете», пунктом 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, в учреждении 
утверждается Порядок передачи документов бухучета при смене руководителя и (или) главного 
бухгалтера. 
2. При смене руководителя и (или) главного бухгалтера (далее – увольняемые лица) они 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 
уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать 
документы бухучета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 
3. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 
руководителя учреждения или ГРБС, осуществляющего функции и полномочия учредителя 
(далее – учредителя). 
4. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 
комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. Прием-передача 
бухгалтерских документов оформляется в соответствии с примерной формой акта приема-
передачи, прилагаемой к настоящему Порядку. 
5. В комиссию, указанную в пункте 4 настоящего Порядка, включаются сотрудники 
учреждения и (или) учредителя. 
6. Передаются следующие документы: 
– учетная политика со всеми приложениями; 
– квартальные и годовые бухгалтерские отчеты, и балансы, налоговые декларации; 
– по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 
муниципальное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 
– бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 
ведомости, карточки, журналы операций; 
– налоговые регистры; 
– по реализации: книга покупок, книга продаж, журналы регистрации счетов-фактур, акты, 
счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 
– о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 
– о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
– о выполнении утвержденного муниципального задания; 
– по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
– по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 
документы и т. д.; 
– акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью 
главного бухгалтера; 
– об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
– договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
– договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 
– учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 
внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 
– о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 
собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 
– об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях; 
– акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 
учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 
– акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 
– акты ревизий и проверок; 



– материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные 
органы; 
– договоры с кредитными организациями; 
– бланки строгой отчетности; 
– иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 
7. Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к акту приема-
передачи.  
8. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 
нарушения в организации работы бухгалтерии. 
9. Акт приема-передачи подписывается увольняемым лицом, а также уполномоченным 
лицом, принимающим дела, и членами комиссии. 
10. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 
которые возникли при приеме-передаче дел.  
11. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 
увольняемое лицо и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 
присутствии комиссии. 
12. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 
объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 
13. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 
учреждении. 
14. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю, 
2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое 
принимало дела. 
15. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем 
учреждения и должны быть согласованы с учредителем. 
16. Если в результате изменения действующего законодательства Российской Федерации 
отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства Российской 
Федерации. 
  
  
  
 

 Приложение 1 
 к Порядку 

 
АКТ 

приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и (или) главного 
бухгалтера 

 
Дата составления ___ 20 ___ г.                                                              Место составления 
 
Основание составления:_______________________________________________________ 
I. Мы, нижеподписавшиеся, 
_______________________________________  __________________ Ф. И. О. 
(наименование должности увольняемого сотрудника) 

_______________________________________  __________________ Ф. И. О. 
(наименование должности уполномоченного лица) 

  
Члены комиссии, созданной приказом _____________ №___ от _____________20 __ г. (далее – 
комиссия) 
_____________________ Ф. И. О. 
_____________________ Ф. И. О. 
_____________________ Ф. И. О. 
_____________________ Ф. И. О. 
Представители учредителя ___________________________ Ф. И. О. 



Главный бухгалтер _____________________________________ Ф. И. О. 
Составили настоящий акт о том, что при увольнении __________________________ 
________________________________________________________________________ 
(Ф. И. О., должность увольняемого сотрудника, в родительном падеже) 
________________________________________________________________________  
(Ф. И. О., должность уполномоченного лица в дательном падеже) 

Передаются: 
– печати и штампы учреждения, хранящиеся в бухгалтерии; 
– следующие документы и сведения: 
1. _________________________________________________________________; 
2. _________________________________________________________________; 
3. _________________________________________________________________; 
4. _________________________________________________________________; 
5. _________________________________________________________________; 
6. _________________________________________________________________; 
7. _________________________________________________________________; 
8. _________________________________________________________________; 
9. _________________________________________________________________; 
10. … 
 
Перечень документов, которые передаются, составлен в виде реестров и прилагается к 
настоящему акту. 
При проверке наличия документов выявлено (не выявлено) отсутствие ряда документов, 
перечень которых составлен в виде реестра и прилагается к настоящему акту. 
Бухгалтерская документация учреждения за период с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ 
___________ 20 ___ г., которая на момент передачи дел находится в бухгалтерии и доступна для 
ознакомления. 
Последняя проверка контролирующим органом проводилась в период ____(с ___ ___________ 
20 ___ г. по ___ ___________ 20 ___ г.). Результаты проверки оформлены актом ________. 
Штрафы, недоимки и административные штрафы, начисленные по результатам проверки, на 
момент передачи дел уплачены в полном объеме. 
Деятельность учреждения за период (с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ ___________  
20 ___ г.) на момент передачи дел контролирующими органами не проверялась.  
Выявлены следующие нарушения: 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
Подписи сторон: 
Руководитель     
 Подпись  Ф. И. О. 

Уполномоченное лицо     
 Подпись  Ф. И. О. 

Члены комиссии    
 Подпись  Ф. И. О. 

    
 Подпись  Ф. И. О. 

    

 Подпись  Ф. И. О. 

Представители учредителя     

 Подпись  Ф. И. О. 

    

    

 
Приложения: 
1. _________________________________________________________________________;  
2. _________________________________________________________________________; 
3. _________________________________________________________________________. 



  
Оборот последнего листа 
  
В настоящем положении пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью __________ листа. 
  
Директор                                         ________________                         __________________  
 
__________________ 20__ 
М.П. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение N 6 
к учетной политике 

Положение о Комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с федеральными стандартами 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы 
бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", "Основные 
средства", "Аренда", "Обесценение активов", утвержденными приказами Минфина России от 
31.12.2016 N 256н, N 257н, N 258н, N 259н соответственно; с приказами Минфина России от 
01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 
органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий 
наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", от 
16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 
учреждений и Инструкции по его применению" (далее — Инструкция N 174н); 
Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению"; 
Положением об особенностях списания федерального имущества, 
утвержденным Постановлением Правительства РФ от 14.10.2010 N 834; 
Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств, утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49. 
1.2. Персональный состав комиссии утверждается приказами учреждения. 
1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство 
деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, 
распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии. 
1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 
1.5. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 
дней. 
1.6. Решения Комиссии считаются правомочными, если на ее заседании присутствует не менее 
двух третей от общего числа ее членов. 
1.7. Комиссия принимает решения по вопросам поступления и выбытия нефинансовых активов. 
1.8. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для 
участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть 
материально ответственное лицо учреждения, на которое возложена ответственность за 
материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании. 
1.9. Решение комиссии оформляется Актом. Также Комиссия оформляет соответствующие 
акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов. 
1.10. Оформленные в установленном порядке документы (п.п. 1.9, 2.6, 2.17, 3.3, 3.6 настоящего 
Положения), необходимые для согласования решения о списании имущества, в бухгалтерскую 
службу учреждения. 
 
2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их эксплуатации 

2.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам: 
1.) выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества; 
2.) определение категории поступающего имущества (основные средства, нематериальные 
активы, непроизведенные активы или материальные запасы); 
3.) определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных средств 
и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации; 
4.) определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение 
нефинансовых активов в установленных случаях; 
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5.) изменение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов учреждения и 
сроков их полезного использования, обесценение основных средств и нематериальных активов; 
6.) проверка кадастровой стоимости земельных участков и объектов недвижимости, которые 
учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой стоимости; 
7.) контроль за обозначением материально ответственными лицами инвентарных номеров на 
соответствующих объектах основных средств; 
8.) отнесение объектов имущества к особо ценному движимому имуществу; 
9.) определение перечня объектов имущества, полностью или частично используемых в 
приносящей доход деятельности; 
10.) подготовка заключений об использовании объектов имущества, учитываемых в рамках 
вида финансового обеспечения 2 "Приносящая доход деятельность", в деятельности по 
выполнению государственного (муниципального) задания с целью их закрепления за 
учреждением и перевода на учет по виду финансового обеспечения 4 "Субсидии на выполнение 
государственного (муниципального) задания"; 
11.) оценка обоснованности (эффективности) финансово-экономических решений, 
принимаемых при изготовлении объектов нефинансовых активов хозяйственным способом; 
2.2. В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке комиссией 
оформляется Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) (в том числе при 
поступлении материальных запасов, некачественных объектов, подлежащих учету в составе 
основных средств, и других материальных ценностей ненадлежащего качества). 
2.3. При принятии к учету объектов имущества комиссия проверяет наличие сопроводительных 
документов и технической документации, а также производит инвентаризацию 
приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего имущества в 
соответствии данными указанных документов. 
2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным 
активам, непроизведенным активам или материальным запасам принимается в соответствии с 
положениями федеральных стандартов для организаций госсектора, Инструкции № 157н, а 
также Учетной политикой для целей бухгалтерского учета. 
2.5. Решение о сроках полезного использования поступивших в учреждение основных средств, 
нематериальных активов в целях их принятия к учету и начисления амортизации принимается 
комиссией в соответствии с требованиями п. 35 стандарта "Основные средства", п.п. 
44, 60, 61 Инструкции N 157н, а также согласно положениям Учетной политики для целей 
бухгалтерского учета. 
2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость объектов нефинансовых активов при их 
приобретении, сооружении, изготовлении (создании) определяется на основании 
сопроводительной документации (контрактов, договоров, актов выполненных работ 
(оказанных услуг), накладных и других сопроводительных документов поставщиков 
(исполнителей)) согласно требованиям федеральных стандартов, Инструкции N 157н и Учетной 
политики для целей бухгалтерского учета. 
2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с 
приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов 
с целью их включения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. Положения 
данного пункта применяются в отношении тех затрат, включение которых в первоначальную 
(фактическую) стоимость объектов нефинансовых активов прямо не предусмотрено 
федеральными стандартами, Инструкцией N 157н и Учетной политикой для целей 
бухгалтерского учета. 
2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов 
государственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) 
организаций, созданных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с 
закреплением этого имущества на праве оперативного управления, принятие к учету объектов 
нефинансовых активов осуществляется на основании Актов приема-передачи или иных 
документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с 
требованиями п. 29 Инструкции N 157н, п. 24 стандарта «Основные средства»: в оценке, 
определенной передающей стороной (собственником) - по стоимости, отраженной в 
передаточных документах. 
2.9. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения (пожертвования) 
от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных активов, выявленных при 
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инвентаризации и проверках, поступлении объектов имущества от разукомплектации 
(частичной ликвидации) объектов нефинансовых активов, поступлении материальных запасов 
в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества 
стоимость нефинансовых активов определяется комиссией согласно положениям п. 
52 стандарта «Концептуальные основы, п. 22 стандарта «Основные средства», п.п. 
23, 25, 31, 106, 357 Инструкции N 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 
При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой части 
объекта осуществляется согласно п. 2.3 Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 
2.10. Первоначальной стоимостью земельных участков, находящихся у учреждения на праве 
постоянного (бессрочного) пользования, признается их рыночная (кадастровая) стоимость (п. 
23 Инструкции N 157н). 
2.11. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов восстановительная 
стоимость нефинансовых активов определяется комиссией на день обнаружения ущерба 
согласно положениям п. 220 Инструкции N 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского 
учета. 
2.12. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации основных средств 
комиссией может быть принято решение об увеличении срока полезного использования 
соответствующих объектов (п. 44 Инструкции N 157н, Учетная политика для целей 
бухгалтерского учета). Решение об увеличении срока полезного использования основных 
средств принимается на основании заключения комиссии, согласно которому в результате 
произведенных работ изменились первоначально принятые нормативные показатели 
функционирования объекта. 
2.13. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации нефинансовых 
активов (основных средств, нематериальных активов, материальных запасов) комиссией 
принимается решение об увеличении их первоначальной (фактической) стоимости (п. 
19 стандарта "Основные средства", п.п. 27, 55, 69, 120 Инструкции N 157н; Учетная политика 
для целей бухгалтерского учета). 
2.14. Уполномоченный член комиссии контролирует нанесение материально ответственным 
лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а также маркировку 
мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом требований п.п. 
46, 118 Инструкции N 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 
2.15. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов комиссия 
принимает решение о расчете стоимости ликвидируемой части объекта в соответствии с 
Учетной политикой для целей бухгалтерского учета. 
2.16. При принятии имущества (вложений) к балансовому учету движимое имущество 
относится комиссией к особо ценному движимому имуществу или иному движимому 
имуществу согласно критериям (требованиям), установленным постановлением Правительства 
РФ от 26.07.2010 N 538 и правовыми актами иных уполномоченных органов. 
2.18. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации (использования) 
комиссией оформляются следующие первичные документы: 
 
Первичные учетные документы Основания для оформления 

Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0510448) 

Поступление объектов недвижимого 
имущества (в том числе непроизведенных 
активов) по любым основаниям, а также 
неотделимых улучшений в арендованное 
имущество. В установленных 
законодательством случаях к Акту 
прилагаются документы, подтверждающие 
государственную регистрацию объектов 
недвижимости 

Поступление объектов движимого имущества 
(в том числе отдельных видов 
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непроизведенных активов), нематериальных 
активов по любым основаниям, кроме: 

- объектов основных средств стоимостью до 
10000 рублей включительно; 

Поступление однородных групп объектов 
основных средств, нематериальных и 
непроизведенных активов по любым 
основаниям, кроме, объектов движимого 
имущества, стоимостью до 10000 руб. 
включительно. 

Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0510448) 

Поступление нефинансовых активов, 
включая: 

- объекты движимого имущества, стоимостью 
до 10000 руб. включительно; 

- материалы, полученные от ликвидации 
(разборке, утилизации), проведения 
демонтажных и ремонтных работ объектов 
основных средств (на основании данных, 
отраженных в соответствующем Акте на 
списание) 

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных, модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103) 

Завершение работ по достройке, 
реконструкции, модернизации, 
дооборудованию объектов основных средств 

Акт о модернизации нематериального актива 
В случае увеличения стоимости 
нематериального актива в результате 
модернизации 

Акт о консервации (расконсервации) объектов 
основных средств (ф.0510433) 

Документ оформляется при консервации 
объектов основных средств на срок более трех 
месяцев и при расконсервации 

Акт о разукомплектации (частичной 
ликвидации) основного средства 

Решение о разукомплектации (частичной 
ликвидации) объектов основных средств 
силами учреждения (Учетная политика для 
целей бухгалтерского учета) 

Акт о приемке материалов (материальных 
ценностей) (ф. 0504220) 

- Выявление расхождений фактического 
наличия материалов с данными документов 
поставщика; 

- принятие к учету материалов, полученных от 
ликвидации (разборке, утилизации), 
проведения демонтажных и ремонтных работ 
объектов основных средств (на основании 
данных, отраженных в соответствующем Акте 
на списание) 

Соответствующие Акты и (или) приходные ордера составляются также в случае: 
- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при 
инвентаризации; 
- принятия к учету материальных ценностей, поступивших в порядке возмещения в натуральной 
форме ущерба, причиненного виновным лицом. 
 

3. Принятие решений по выбытию активов 
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3.1. При выбытии (списании) активов комиссия осуществляет следующие полномочия: 
1) осмотр имущества; 
2) принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнейшего 
использования (восстановления) имущества или его частей (узлов, деталей, конструкций и 
материалов) с учетом положений Учетной политики для целей бухгалтерского учета; 
3) установление причин списания имущества; 
4) проверка документов, представленных должностными лицами, инициировавшими 
рассмотрение вопроса о списании имущества; 
5) принятие решения о необходимости: 
- затребования дополнительных документов (информации); 
- привлечения специалистов (экспертов) и (или) специализированных организаций для 
принятия решения; 
6) принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом объектов 
движимого имущества, периодических изданий), дебиторской и кредиторской задолженности; 
7) подготовка Акта о списании имущества и документов для согласования списания имущества; 
8) контроль за изъятием из списываемого имущества пригодных узлов, деталей, конструкций и 
материалов; 
9) контроль изъятия из списываемого имущества пригодных к использованию материальных 
ценностей (в том числе драгоценных металлов и камней, цветных металлов), определение их 
количества и веса; 
10) контроль сдачи на склад пригодных к использованию материальных ценностей, полученных 
в результате разборки (демонтажа) объектов имущества; 
11) установление лиц, виновных в списании имущества в результате нарушение условий 
содержания и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений; 
12) осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия решения о списании 
дебиторской и кредиторской задолженности; 
3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения согласно 
положениям п.п. 45, 46 стандарта «Основные средства», п.п. 34, 51, 63, 339, 371, 377 
Инструкции N 157н в следующих случаях: 
1) имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие 
полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или 
морального износа; 
2) имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или 
уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи и порчи, выявленные 
при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения; 
3) имущество в установленном порядке передается иной организации государственного 
сектора, государственному (муниципальному) предприятию; 
4) в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных 
действующим законодательством; 
5) признание дебиторской задолженности безнадежной ко взысканию в целях ее списания с 
балансового учета в связи с истечением срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ), прекращением 
(приостановлением) исполнительного производства по основаниям, 
предусмотренным Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве", а также в соответствии с положениями главы 26 "Прекращение обязательств" 
ГК РФ; 
6) признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового учета, при 
завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно 
действующему законодательству, а также при получении документов, подтверждающих 
прекращение обязательств смертью (ликвидацией) дебитора; 
7) признание согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета 
кредиторской задолженности невостребованной кредиторами в целях ее списания с 
балансового учета и истечение срока учета кредиторской задолженности за балансом в целях ее 
списания с забалансового учета. 
3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) активов с учетом: 
1) наличия технического заключения экспертов или сотрудников учреждения, обладающих 
специальными знаниями, о состоянии объектов имущества, подлежащих списанию, или 
дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на 
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производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных 
к использованию по назначению; 
2) информации о наличии драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в 
списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, 
установленном приказом Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции 
о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и 
ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении"; 
3) наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о 
причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий 
и иных чрезвычайных обстоятельств; 
4) наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из 
владения, пользования и распоряжения. 
3.4. В установленных действующими нормативными правовыми актами случаях комиссия 
передает в уполномоченный орган власти (местного самоуправления) Акт о списании 
имущества и иные документы, необходимые для согласования решения о списании имущества. 
После согласования Акт передается на утверждение руководителю учреждения. 
3.5. После утверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует выполнение 
мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, уничтожение, утилизацию и 
т.п. 
3.6. При выбытии (списании) активов комиссией оформляются следующие первичные 
документы: 
Первичные учетные документы Основания для оформления 

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440) 

Списание основных средств (кроме 
автотранспортных средств), нематериальных 
активов, непроизведенных активов 

Акт о списании транспортного средства (ф. 
0510456) Списание транспортных средств 

Акт об утилилизации (ф.0510435) 

Оформляется при ликвидации (уничтожении) 
объектов основных средств силами учреждения 
и с привлечением сторонних организаций 
(Учетная политика для целей бухгалтерского 
учета) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 
0510460) 

Оформляется после документального 
подтверждения достижения целей, ради 
которых выдавались материальные запасы, и 
возврата их остатков на склад. Актом, как 
правило, оформляются выдача и списание: 

- строительных материалов; 

- запасных частей и иных материалов, 
используемых для изготовления (ремонта) 
нефинансовых активов; 

- дорогостоящих канцелярских 
принадлежностей; 

- материальных запасов, используемых не в 
повседневной деятельности учреждения, а для 
проведения разовых мероприятий (концертов, 
семинаров и т.п.) 

Списание однородных предметов 
хозяйственного инвентаря (в т.ч. списание 
указанных объектов с забалансового учета) 
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Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0504101) 

Составляется при выбытии здания (сооружения) 
в связи с передачей или при продаже объекта 
недвижимости. 

К Акту прилагаются документы о 
государственной регистрации прав 
(прекращении прав) на недвижимость (их 
заверенные копии) 

Составляется при выбытии объектов основных 
средств (за исключением объектов 
недвижимого имущества, непроизведенных 
активов в связи с передачей или продажей 

Акт о списании дебиторской задолженности 
с балансового учета 

- Истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК 
РФ); 

- прекращение (приостановление) 
исполнительного производства по основаниям, 
предусмотренным Федеральным законом от 
02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном 
производстве"; 

- в соответствии с положениями главы 
26 "Прекращение обязательств" ГК РФ 

Акт о списании дебиторской задолженности 
с забалансового учета) 

- Завершение срока возможного возобновления 
процедуры взыскания задолженности согласно 
действующему законодательству; 

- получении документов, подтверждающих 
прекращение обязательств смертью 
(ликвидацией) дебитора (кредитора) 
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 Приложение к приказу от 27.12.2023 № 336-ОД 
 

Учетная политика для целей налогообложения 
 

Порядок ведения налогового учета 
 
1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным 
бухгалтером.  
2. Налоговый учет ведется автоматизированным способом с применением программы «1с: 
Бухгалтерия государственного учреждения». 
3. Учреждение применяет общую систему налогообложения. 
 

Налог на прибыль организаций 
 
4. Для ведения налогового учета используются:  
– регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с помощью 
дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом 
учете; 
– налоговые регистры по формам, утверждённым в 1С Бухгалтерия. 
 5. Учет доходов и расходов ведется методом начисления. 
 6. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования 
и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов.  
Раздельный учет ведется с использованием кода счета бухгалтерского учета «Вид финансового 
обеспечения (деятельности)» (КФО) в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету.  
Доходы и расходы в рамках целевого финансирования и целевых поступлений учитываются по 
КФО: 
• 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного 
задания; 
• 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели; 
Раздельный учет целевых поступлений по КФО 2 «Приносящая доход деятельность» 
обеспечивается путем проставления штампа «Внебюджет» на первичных документах, 
подтверждающих целевые доходы или расходы. 
Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по целевому 
назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из следующих дат: 
• на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению; 
• на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого 
финансирования (целевых поступлений). 

 
Учет амортизируемого имущества 

  
7. Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному за счет 
средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой деятельности. 
 8. Срок полезного использования основных средств определяется по минимальному значению 
интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую включено основное 
средство в соответствии с классификацией, утверждаемой Правительством РФ. Если основное 
средство не указано в классификации, срок полезного использования определяется по 
технической документации или рекомендациям производителей.  
В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок полезного 
использования основного средства не увеличивается. 
Основание: постановление Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации 
основных средств, включаемых в амортизационные группы», пункты 1 и 6 статьи 258 
Налогового кодекса РФ. 
9. Срок полезного использования основных средств, бывших в эксплуатации, определяется 
равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному на количество лет 
(месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим собственником. Норма 
амортизации по бывшим в эксплуатации основным средствам определяется с учетом срока 



полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации 
предыдущими собственниками. 
 10. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и 
нематериальным активам) начисляется линейным методом. 
11. Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без 

применения понижающих и повышающих коэффициентов.  
12.  Резерв на ремонт основных средств не создается.  

 
Учет материалов 

  
14. В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается цена их 
приобретения (без учета НДС и акцизов), комиссионные вознаграждения, уплачиваемые 
посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на 
транспортировку, монтаж, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и 
консультационные услуги, связанные с приобретением материалов. 
15.  При выбытии материалы оцениваются по методу средней стоимости. 
 16. Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на 
соответствующих счетах к счету ХХХХ 0000000000000 Х.105.00.000 «Материальные запасы» 
в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета.  
  

Учет затрат 
  
17. К прямым расходам на оказание услуг относятся: 
• расходы на приобретение материалов; 
• расходы на оплату труда сотрудников; 
• суммы страховых взносов, начисленные на заработную плату сотрудников; 
• суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет 
приносящей доход деятельности и используемым в указанной деятельности.  
 18. Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме 
относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода. 
 19. Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду, от порчи имущества признаются 
внереализационными доходами и расходами. 

 
Порядок определения доходов и расходов 

  
20. Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, признаются 
доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, 
работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 
249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом: 
• доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, а также 
внереализационные доходы определяются на основании оборотов по счетам 
ХХХХ 0000000000000 2.205.00.000 «Расчеты по доходам» и 
ХХХХ 0000000000000 2.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»; 
• доходы от сдачи имущества в аренду определяются на основании оборотов по счету 
ХХХХ 0000000000000 2.205.20.000 «Расчеты с плательщиками по доходам от собственности». 
20.1. Доходы, полученные в рамках целевого финансирования, определяются по данным 

бухгалтерского учета на основании оборотов по счету ХХХХ 0000000000000 Х.205.ХХ.000 
и следующих документов: 
• соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение 

выполнения государственного задания; 
• графиков перечисления субсидий; 
• договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий, субсидий на капвложения, 

грантов в форме субсидий; 
• договоров о пожертвовании; 
• других документов, подтверждающих целевой характер получаемых средств или 

имущества. 
 



 21. Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, определяются 
по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов по счету 
ХХХХ 0000000000000 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение 
работ, услуг» с использованием аналитических кодов в 23-м разряде номера счета: 
• 1 – «Расходы, уменьшающие налоговую базу»; 
• 2 – «Расходы, не уменьшающие налоговую базу». 
  

Налог на добавленную стоимость 
  22. Учреждение ежегодно подает уведомление (заявление) об использовании права на 
освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и 
уплатой налога на добавленную стоимость, в соответствии со ст.145 НК РФ. 
  

Транспортный налог 
  
23. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, 
зарегистрированных за учреждением. 
24. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются базу транспортные 
средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного 
средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с 
законодательством РФ. 
  

Налог на имущество организаций 
  
25. Учреждение является плательщиком налога на имущество. 
Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 Налогового 
кодекса РФ. 
26. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона. 
27. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в в порядке и сроки, 
предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ. 
  

Земельный налог 
  
28. У учреждения имеется налоговая льгота по уплате земельного налога на основании ст. 395 
п.1 Налогового кодекса РФ. 
 

Налог на доходы с физических лиц 
 
29. Порядок начисления и уплаты налога на доходы с физических лиц, производится на 
основании ст.228 Налогового кодекса РФ. 
  

Страховые взносы в государственные внебюджетные фонды 
 
30. Порядок начисления и уплаты страховых взносов, уплачиваемых плательщиками, 
производящими выплат и иные вознаграждения физическим ицам, производится на основании 
ст. 431 Налогового кодекса РФ, 


